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APRESENTACAO

O Alvara Digital de Obras e Habite-se € o sistema para solicitacdo digital
de Alvara de Obras a ser executada no municipio de Sao Sebastido - SP. Através
do sistema Alvara Digital de Obras e Habite-se os Engenheiros, Arquitetos ou
Empresas de Engenharia, efetuam as solicitagbes necessérias, preenchendo
formuléarios e efetuando upload de documentos para envio a Prefeitura, todo o

processo é feito de forma digital.

FUNCIONALIDADES

A aplicacdo possui fungdes que visam facilitar as operacbes as quais
integram as atividades diarias da Prefeitura em relagdo ao tramite,

documentacdes e pareceres dos processos relacionados ao Alvara de Obras.

Contudo essas funcdes trazem de forma digitalizada e totalmente WEB
todo processo que se dava de forma manual, facilitando tanto os tramites de
documentacbes entre Municipe e Prefeitura quanto a circulagdo de processos
internos assim melhorando o atendimento e trazendo mais agilidade na

resolucao desses processos.

Contemplando as func¢des basicas do sistema como a expedicao da licenca
e anexo de documentacbes podemos contar também com a criacdo de
pendéncias, geracdo de caderno de documentacdes, tramitacdo de processos,
visualizacdo de histéricos e acompanhamento de processos aos quais

descreveremos a seguir.
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ACESSO DO REQUERENTE

O Alvara Digital de Obras e Habite-se esta disponivel para acesso aos
Engenheiros, Arquitetos ou Empresas de Engenharia, através do link

https://saosebastiao-alvara.geopixel.com.br/alvara saosebastiao/login.html.

Para realizar o primeiro acesso cligue em “Entrar com gov.br” (Figura
1).

€) geopieel

Figura 1. Primeiro acesso: clicar "Entrar com gov.br".

ApG@s, abrira uma janela do gov.br onde sera possivel realizar o acesso
utilizando seu CPF através do servi¢co de login (Figura 2).

Atencdo: Para acessar o sistema com gov.br é necessario ter os dados
de “nome”, “telefone” e “endereco de e-mail” cadastrados no GovBr ou nao
serd possivel acessar o sistema de Alvara Digital. Também é necessério ter

conta no minimo nivel prata no gov.br
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govbr ° 5

Identifique-se no gov.br com:

B Numerodo CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPF

{ Digite seu CPF ]

Continuar

Outras opgdes de identificagio

[® Logincomseubanco S

BR Login com QR code
' Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

@ Entendaa conta govbr

Figura 2. Login via gov.br

Entdo, o Contribuinte tera acesso a tela inicial do portal do requerente,

onde é possivel abrir novas solicitages de alvara. (Figura 3).

Prefeitura Municipal de Sao Sebastiao
Secretaria de Urbanismo (SEURB)
Alvara Digital de Obras e Habite-se

Portal de Alvara Digital de Obras e Habite-se

Este portal permite que sejam realizadas e acompanhadas todas as agdes relativas a obtengdo de Alvars para construgdo, reforma e demoligio.

Este portal foi desenvalvido para gue engenheiros(as), arguitetos(as) e empresas de engenharia, possam realizar todos os tramites para a aprovagdo de
forma remata.

E necessaric estar cadastrado(a) no sistema para realizar as operagdies de forma eletrénica. A operagio de cadastramento é realizada no préprio portal.

Movo Projeto

Escalha uma agdo v

Escolha uma agio

prog Autorizagdes
Cancelamento do Processo
Certiddes

rigio Imabilidria e aperte Enter

Habite-se

Nava Construgdo
Parcelamento de Solo
Regularizago
Renovagdo do Alvard

Figura 3. Tela inicial do sistema de Alvard Digital de Obras e Habite-se — Sdo Sebastido (SP)
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1. FUNCIONALIDADES DO ALVARA DIGITAL DE OBRAS E HABITE-SE

Acessando o sistema de Alvara Digital de Obras e Habite-se, exibira as
opcdes abaixo para preenchimento de requerimento da Acdo e Tipo de
Atividade:

1) Autorizagdes

Movimentacao de Terra

Contencdes de Solo

Instalacdo de Tapumes

Montagem de Stand de Vendas

MCC (Muro, Calcada e Campina)

Obra Emergencial

Reforma sem acréscimo de area construida

Servigcos de Concessionaria

Demolicao

Corte de Arvore

Instalagéo de Caixa de Inspecao

Diversas

2) Certidbes

Baixa e Substituicdo de Responsabilidade Técnica (RT)
Certiddo de Conformidade do GRAPROHAB
Confrontacéo

Diretrizes de Uso e Ocupacao do Solo

Diretrizes Ambientes

Cadastramento

Demoligéo

Infracbes Ambientais
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Declaracdo Ambiental

Diversas

3) Habite-se
Total | Parcial

Segunda Via

4) Nova Construcao

Comercial Saldes, Salas e Lojas
Edificio de Garagens

Galpao Industrial

Residencial Unifamiliar
Residencial Multifamiliar
Substituicdo de Projeto

Reforma com Acréscimo de Area

Recarimbamento de Projeto

5) Parcelamento do Solo
Desdobro
Desmembramento
Loteamento

Unificacao

Recarimbamento de Projeto

6) Regularizacao
Comercial Saldes, Salas e Lojas

Edificio de Garagens

9
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Galpéao Industrial

Residencial Unifamiliar

Residencial Multifamiliar

7) Cancelamento do Processo

Cancelamento do Processo

8) Renovacéo do Alvara

Renovacéao do Alvara

1.1. Requerimento

|
3
eopixel
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Para iniciar qualquer tipo de requerimento 0 municipe precisa escolher as

opgodes e clicar em “OK” e entdo sera redirecionado para o preenchimento do

requerimento/formulario (Figura 4).

Secretaria de Urbanismo (SEURB)
Alvara Digital de Obras e Habite-se

Prefeitura Municipal de Sao Sebastiao

Portal de Alvara Digital de Obras e Habite-se

Este portal permite que sejam realizadas e acompanhadas todas as agdes relativas a obtengdo de Alvara para construgio, reforma e demoligio.

Este portal foi desenvolvido para que engenheiras(as), arquitetos(as) e empresas de engenharia, possam realizar todos os tramites para a aprovagio

de forma remota.

E necessario estar cadastrado(g) no sistema para realizar as operagdes de forma eletrénica. A operagio de cadastramento € realizada no proprio portal.

Agdo /

Mova Canstrugdo hd
Tipo de Atividade / /

Residencial Unifamiliar hd |

Figura 4. Escolha o tipo de processo a ser aberto

Essa tela inicial “Endereco do imével” devera ser informada pelo

requerente a “Inscricdo Cadastral da Prefeitura” e os dados do imovel serédo

preenchidos automaticamente, de acordo com os dados do Cadastro Imobiliario

da Prefeitura (Figura 5), sendo necessario incluir o N° da Matricula, o

Zoneamento e outros campos caso Seja Necessario.
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Endereco do Imovel

Inscrigdo Cadastral da Prefeitura®:

“CEP *Tipo Logradouro *Logradouro
Preencha com o Nimero Selecione A
*Mumero Complemento *Bairro

Preencha com o Nimero

Matricula / Escritura Zonsamento

Figura 5. Preenchimento de Dados Cadastrais da Obra

Em Dados do Proprietario do Imovel ou da Obra, o “Nome do
Proprietario” ja estard preenchido segundo as informacdes presentes no
cadastro imobiliario da prefeitura, mas pode ser alterado. E necessario

preencher as demais informacoes.

Caso queira adicionar mais de um proprietario, basta clicar no botéao
(Figura 6).

Dados do Proprietario do Imovel

*Tipo do Proprietério *MN® do documento *Mome
Selecione v Preencha com o Nimero do CPF ou CNPJ
*CEP *Tipo Logradouro *Logradourc
Preencha com o Numero Selecione v
*Municipio *Nlmero Complemento

Preencha com o Nudmero

*Bairro *Telefone

*E-mail

Figura 6. Preenchimento dos Dados do Proprietdrio

Em Responsével Técnico, informe todos os campos necessarios (Figura
7).
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Responséavel Técnico pela execucédo da Obra

Atividade Profissional do responsavel pela execugdo: Mame do responsavel pela execugdo

Selecione v
CREA/CAU/CRT do responsavel pela execugdo ART/RRT/TRT da responsabilidade pela execugdo
Inscrigio Municipal do responsavel pela execugdo: Celular do respansével pela execugdo:

e-mail do responszavel pela execugdo:

Responséavel Técnico pelo Projeto

Atividade Profissional do responsavel pelo projeto: Mome do responsavel pelo projeto

Selecione hd
CREA/CAU/CRT do responsavel pelo projeto ART/RRT/TRT da responsabilidade pelo projeto
Inscrigdo Municipal do responsavel pelo projeto: Celular do responsavel pelo projeto:

e-mail do responsavel pelo projeto:

Figura 7. Preenchimento dos dados dos Responsdveis Técnicos
No Quadro de Areas, a Area Total do Lote, é preenchida com os dados
do cadastro imobiliario, apés a insercao da Inscricdo Cadastral da Prefeitura no

inicio do formulario.
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Informativo

Area Total do Terreno
.\irea em I'\'IZ

Area Computével

*Categoria

{ON) Obra Nova

*Tipo da Cbra

Alvenaria

“Area

Area Nao Computével

Categoria

{ON) Obra Nova

Tipo da Cbra

Alvenaria

Tipo

Quadra

Area Descoberta

Resumo de Areas

Area construida (m2)

Area livre (m2)

Taxa de Aproveitamento

% ao terreno

Area Construida = [ON* 1)+ A* 1)+ (D*-1)+ (R*0+{E*1)

Quadro de Areas

*Destinagdo
Residencial Unifamiliar

Pavimento

Pavimento Térreo

% Terreno

Porcentagemn em relagdo a area

Destinagdc

Residencial Unifamiliar

Pavimento

Pavimento Térrea

Area Coberta

% Terreno

Porcentagem em relagdo a area

Area ocu pada (m2)

Area permeavel (m2)

9

Taxa de Ccupagdo

Taxa de Permeabilidade

eopixel
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AreaTaxada = (ON = 1) = (A= 1) + (D *-1) + (R*0) + (E* 0)

Figura 8. Preenchimento do Quadro de Areas

Observacdo: Em casos de processo do tipo Obra Nova (Construcdo) ou

Demolicdo, ndo deve ser informado o valor da area Existente no campo Area
Computavel. Ja em caso de processos de qualquer outro tipo, € obrigatério

informar o valor da area Existente no campo Area Computéavel.

Apés a insercdo de todas as areas necessarias, deve-se declarar o
Responsavel pelo preenchimento do formulario, além de clicar na declaragéo de
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responsabilidade das informacdes inseridas no requerimento e no botéo
(Figura 9).

Responsavel pelo formulario:

Responsavel

Selecione hd

[ DECLARO estar ciente das responsabilidades, em fungio de omissdo, desconformidade, inverdade ou descumprimento dos termos desta declaragio,
poderdo ser cumuladas na esfera administrativa, civil & penal, ficando os responsaveis sujeitos 3s sangdes legais, das sangdes descritas no art. 299 do
Cadigo Penal Brasileiro que trata acerca da falsidade ideclégics, como das demais tipificagdes sobre falsidade documentzl no projeto e documentas
apresentados, e gue RESPONDEREI nas esferas civil, penal e administrativa, decorrentes de eventuais prejuizos a terceiros,

Avangar Cancelar

Figura 9. Preenchimento do Responsdvel pelo Formuldrio

ApoOs preencher o requerimento e selecionar o botdo “Avancar”, sera
informado que o requerimento foi salvo como rascunho, para que se caso 0
proximo passo for pausado, sendo possivel ser reiniciado sem perder o os dados

ja inseridos (Figura 10).

Seu numero do processo (rascunho) & R-19/03-09:08-207 Certifique-
se gue o proprietario informado consta na documentagdo enviada
caso o contraric o processo serd rejeitado. Anexe os documentos

necessarios na proxima pagina.

Figura 10. Processo salvo como Rascunho

1.2. Upload de Documentos

Apds o requerimento preenchido e rascunho salvo, sera exibida a tela para
upload de documentos necessarios para envio do processo a Prefeitura (Figura
11).
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Prefeitura Municipal de Sao Sebastiao
Sistema de Alvaras

Agora vocd deverd atender as pendéncias abao: (Em caso de Upload de Arquivos, suba em PDF ou IPEG)E

Prezado Construtor: NO caso de upload de arquivos, tods documentagdo enviads serd analisads ¢ V.Sa. serd svisado por e-
mail ¢ através do portal das prdoimas agdes. Nio hi necessidade de comparetimento 3 Prefeitura nesta fase.

Enviar para a Prefeitura

Arquivo Info

ART/RAT do responsdvel téenico. (Projeto ¢ execugdo ou diregdo) bem como do sistema de ¢590%o (onde nbo houver rede
piblica coletors de e5goto) ou conta de dgua/esgoto. - 3133.123.1195.0072.0000 (Obrigatério)

Anexar

C.LP. (Caracterizagdo Inicial de Projeto), - 3133.123.1195.0072.0000 (Obrigatério) Anexar

Capa do carné de LA.T.U - 3133.123.1195.0072.0000 (Obrigatério) Anexar

Matricula atuvalizada do registro de imoveis ou transmissdo de diceitos possessonos do terreno legivel, «
3133.123.1195.0072.0000 (Obrigatério)

Anexar

goaan

Memaonal desentvo - 3133.123.1195,0072.0000 (Obrigatério) Anexar

Figura 11. Tela de upload de documentos

Desta forma, serd possivel anexar os documentos através dos botdes
“Anexar”. Deve-se fazer o mesmo processo para todos os documentos que forem
“(Obrigatorio)” e os demais de forma “Nao obrigatéria”. Todos os documentos

anexados devem ser no formato .PDF.

Observacao: Para cada tipo de processo selecionado incialmente. é

exibida uma lista especifica de documentos definida pela Prefeitura, assim como

um formulario/requerimento especifico.

ApOs anexar todos 0os documentos obrigatorios, e caso necessario 0s nao
obrigatérios, clicar em “Enviar para a Prefeitura” para que 0 processo seja

encaminhado e um nimero de processo sera gerado para acompanhamento.

1.3.  Acompanhamento do Processo

Apbs o processo ser enviado a Prefeitura € possivel acompanhar o seu
andamento na interface inicial do usuario, verificando o “Numero do Processo”,
“Status” e o “Setor” (Figura 13).
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Prefeitura Municipal de Sdo Sebastiao

Secretaria de Urbanismo (SEURB)
Alvara Digital de Obras e Habite-se

Portal de Alvara Digital de Obras e Habite-se

Este portal permite que sejam realizadas @ acompanhadas todas as agdes relativas a obtengio de Alvara para construgio, reforma & demolicso.

Este portal foi para que i arquitetoslas) @ empresas de engenharia, possam realizar todes os tramites para @ apravagie de

forma remota.

£ necessario estar cadastradola) no sistema para realizar as operagdes de forma eletrénica. & operagio de cadastramento é realizada no préprio portal

Novo Projeto

Escolha uma agéo

v

Selecione: | Ver spenas processos em andamenta V| | Faca a busca pelo Nimero do processo ou Inscrigio Imobilisria e aperte Enter

(e -

Pesquisar

Agio

Reguizrizacio
Resigencial
Unifamiliar

Nimero Datalnicio | Nome Inscrigio Imobiligria + CPE/CNPJ Status Setor Ago@
7-6/2024 05/04/2024 —————— | ewT————  c——— Em andlise - Departamentode | Departamento de beon
Fiscalizagio Fiscalizagio

Figura 12. Acompanhando o processo na tela inicial

e Selecionando o botdo U € possivel ter acesso a todos os documentos

encerrados”

anexados ao longo do processo, tanto pelo requerente quanto pela

Prefeitura.

Selecionando o botdo €O é € possivel ter acesso ao histérico do processo.

Selecionando o botéo = € possivel consultar o formulario que foi

preenchido durante a abertura do processo.

Também ¢é possivel filtrar os “Processos em andamento”, “Processos

(Figura 14).

ou “Todos os processos” presentes no perfil do requerente

Prefeitura Municipal de Sao Sebastiao
Secretaria de Urbanismo (SEURB)
Alvaréa Digital de Obras e Habite-se

Portal de Alvara Digital de Obras e Habite-se

Este portal permite que sejam realizadas e acompanhadas todas as agdes relativas a obtengdo de Alvara para construgdo, reforma e demaligdo.

Este portal foi desenvolvido para que engenheiros(as), arguitetos(as) e empresas de engenharia, possam realizar todos os tramites para a aprovagdc de

forma remota.

E necessario estar cadastrado(a) no sistema para realizar as operagdes de forma eletrénica. A operagdo de cadastramento € realizada no propric portal.

Nove Projeto

Escolha uma agdo

c

Selecione:

Ver apenas processos em andamento v

Ver apenas processos em andamento

Ver apenas processos encerrados
Ver Todos os processos

~

Faga a busca pelo Numero do processe ou Inscrigdo Imobiliaria e aperte Enter

Figura 13. Filtro de processos por Status
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Para que seja possivel verificar o N° Oficial do Processo na Prefeitura, é

necessario clicar no passo 1 (Figura 14), em seguida selecionar o campo
Numero do Processo (passo 2) e por fim, a coluna que informa este numero,

aparecera na sua tela (passo 3).

Prefeitura Municipal de S3o Sebastiao 2
Secretaria de Urbanismo (SEURB)
Alvara Digital de Obras e Habite-se

Portal de Alvara Digital de Obras e Habite-se

Este portal permite que sejam realizadas & acompanhadas todas a5 ages relztivas a obtengéo de Alvars para construgda, reforma & demoliia.

Este portal foi idlo para que i i e empresas de engenharia, possam realizar todos os tramites para a aprovagéo de
forma remota.

£ necessario estar cadastradola) no sistema para realizar as operagdes de forma eletrénica. A operagdc de cadastramento é realizada no prépric portal.

1 Novo Projeto
Escolha uma agdo v
Selecione:| fer apenas processos em andamenta % | Faga a busca pelo Nimero do processo ou Inscrigdo Imobiliaria e aperte Enter
c - 3
MNimero do Processo ~ Datalnicio ~ Nome Inscrigio Imobilidria + CPF/CNP)  Status Setor Ao @
» osfoazze  MARAELRADE 3133241630600030200 | 1116774seN16 | onaes - Demertementode | Departamentade [ 6 g
AERELBOPP Fiscalzacio Fcalzacio

Figura 14. Consultar N° do Processo

Acessando o e-mail cadastrado pelo requerente € possivel verificar os
retornos da Prefeitura referente ao andamento do processo.

1.3. Pendéncias

Ao receber uma pendéncia de documentos e/ou informacdes da Prefeitura, o
requerente recebera um e-mail de andamento do processo e na interface inicial

do seu perfil aparecerd como apresentado a seguir (Figura 15).
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Prefeitura Municipal de Sao Sebastiao
Secretaria de Urbanismo (SEURB)
Alvara Digital de Obras e Habite-se

Portal de Alvara Digital de Obras e Habite-se

Este portal permite que sejam realizadas e acompanhadas todas as agges relativas a obtencdo de Alvara para construgdo, reforma e demoligdo.

Este portal foi d lvido para que engenhei; A i e empresas de engenharia, possam realizar todos os tramites para a aprovagio de
forma remota.

E necessario estar cadastradola) no sistema para realizar as operagdes de forma eletronica. A operagio de cadastramento € realizada no proprio portal.

Escolha uma agdo v

Selecione:  Ver apenas processos em andamento v | Faga a busca pelo Numero do processo ou Inscrigio Imobilidria e aperte Enter

[c I

| Pesquisar ‘

Agao Nimero Data Inicio * Nome Inscrigio Imobilidria CPF/CNPJ Status Setor Info. Adiciorfal Agdo

01 - Obra Nowa

(Construcde) 37572024 19/03/2024 DAVID INES DOS SANTOS 2121011 0511711817 Assumir Respensabilidage Andlise x s @ .
Edificacio

Figura 15. Pendéncias

Para atender uma pendéncia, € so selecionar o botédo “Ver Pendéncias” | ¢

e aparecera a seguinte interface onde sera possivel realizar as acdes abaixo,
(Figura 25):

Visualizar o parecer emitido pelo 6rgéo responsavel
Anexar o documento solicitado,
Escolher o documento no dispositivo,

Enviar para o sistema;

o~ w0 DN P

Enviar para a Prefeitura;
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Prefeitura Municipal de Sao Sebastiao

Secretaria de Urbanismo (SEURB)
Alvara Digital de Obras e Habite-se

Portal de Alvara Digital de Obras e Habite-se

Agora vocé devera atender as pendéncias abaixo: (Em caso de Upload de Arquivos, suba em PDF):

Prezado Usuario: No caso de upload de arquivos, toda documentagio enviada sera analisada e V.5a. serd avisado por e-mail

e através do portal das proximas agdes. Nio hd necessidade de comparecimento  Prefeitura nesta fase.
c
Pesquisar
Arquivo Info Anexos

Declaragdo de origem da madeira - conferir comunique-se (Obrigatério)

Exibindo 1 até 1 de 1 linhas

Figura 16. Tela de Pendéncias

Ao anexar um documento no sistema, antes de enviar para a Prefeitura,

0 requerente podera baixar, visualizar e excluir o arquivo, (Figura 17):

Arquivo Info Anexos
memorial descritivo-16-45-02.pdf Memorial Descritivo - Favor, anexar memorial descritivo do projeto. (Obrigatério) - 1 de 1 / l \
Exibindo 1 até 1 de 1 linhas Baixar Excluir
Visualizar

Figura 17. A¢bes apds anexo do documento em pendéncia

Apbs o envio, o 6rgdo solicitante receberda o documento para analise e
aprovacao. Esse processo podera ocorrer varias vezes segundo a necessidade

do andamento do processo na Prefeitura.

@ Estrada Doutor Altino Bondensan, 500 — Sala 1304 — Eugénio de Melo — S&o José dos Campos/SP — Brasil 17
LY\ CEP12247-016 - Fone: + 55 12 3949-1991 | www.geopixel.com.br



http://www.geopix.com.br/
http://www.geopix.com.br/

